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Sodobna tajnica v vzgoji  
in izobraževanju XXI. (2025)

Pri EDUCI smo pripravili našo tradicionalno že XXI. Izobraževal-
no konferenco, ki bo namenjena izključno tajnicam in taj-
nikom iz slovenskih šol ter vrtcev. Izvedli jo bomo v čudovi-

tem ambientu v Rogaški Slatini.

Za vas smo pripravili bogat nabor aktualnih tem, ki so še kako 
relevantne pri vašem delu – od izjemno pomembnih in obsežnih 
zakonodajnih novosti, preko konkretnih opcij za uporabo ume-
tne inteligence pri delu tajnic v VIZ; pa do letos tako pomembnih 
napredovanj v javnem sektorju, aktualnostih iz delovnih raz-
merij, KPIS,…

OSREDNJE KONFERENČNE TEME
�	 Določitev plačnega razreda javnega uslužbenca ob 

zaposlitvi, premestitvi in napredovanju v naziv

�	 Kako se v teh primerih določajo osnovne plače javnih 
uslužbencev v prehodnem obdobju do leta 2028?

�	 Napredovanje javnih uslužbencev v višji plačni razred

�	 Na kaj morate biti posebej pozorni pri preverjanju 
izpolnjevanja pogojev za napredovanje?

�	 Kdaj lahko javni uslužbenci napredujejo pospešeno in kdaj se jim 
lahko napredovanje zadrži?

�	 Aktualno na področju delovnih razmerij v vzgoji in izobraževanju

�	 Novosti v slovenski zakonodaji, ki se nanašajo na področje vzgoje 
in izobraževanja (Zakon o osnovni šoli, Zakon o vrtcih, Zakon o 
organizaciji in financiranju vzgoje in izobraževanja,…)

�	 Umetna inteligenca v tajništvu šole ali vrtca – da bo praktično in 
varno

�	 Etična in zakonita uporaba umetne inteligence v delovnih 
procesih 

�	 Aktualno glede kadrovskih evidenc 

�	 Pot do digitalnih personalnih map

�	 KPIS in novi plačni zakon

�	 Tajništvo šole/vrtca - središče dogajanja v krizni situaciji 

�	 Kakšna je narava kriznih situacij v šolah ali vrtcih in kako 
dragocena je vaša vloga tajnice pri pravočasnem zaznavanju 
težav in odzivanju nanje

�	 Darovi ženske na psihološkem, fizičnem, duhovnem ali 
mentalnem nivoju

PREDAVATELJI
Predavanja bodo izvedli izkušeni in renomirani predavatelji/ce s ka-
terimi smo že sodelovali; nekateri pa bodo z nami prvič (Martina Jug, 
Mag. Katja Knez, Andreja Samec Koderman, dr. Damjana Ponde-
lek, Mija Požlep, Roman Ažbe, Peter Mesarec, mag. Urška Ajdišek).

z vami 
že       let33

TERMIN, TRAJANJE IN LOKACIJA KONFERENCE
Konferenca se bo pričela v četrtek, 23. oktobra ob 9.30 ter za-
ključila v petek 24. oktobra okoli 12.15. 
Potekala bo v KONGRESNEM CENTRU Grand hotela SAVA Rogaška 
Slatina.

KOTIZACIJA IN PLAČILO
Kotizacija znaša 280,00 EUR + DDV. Kotizacija vključuje prisotnost 
oba dneva konference, strokovno gradivo, okrepčila med odmori ter 

večerno druženje. Vsaki drugi udeležen-
ki/udeležencu, ki prihaja iz iste ustanove 
priznavamo 10 % popust na navedeno ko-
tizacijo. Kotizacijo plačate šele na osno-
vi izstavljenega računa. Popusti se ne 
seštevajo. 

V primeru, da se ne boste udeležili večer-
je znaša kotizacija 260,00 EUR + DDV. V 
primeru, da se boste udeležili konferen-
ce samo prvi dan znaša kotizacija 190,00 

EUR + DDV. V primeru, da se boste udeležili konference samo drugi 
dan znaša kotizacija 170,00 EUR + DDV.

INFORMACIJE TER PRIJAVE IN ODJAVE
Podrobnejše informacije vam bomo posredovali na spodaj navede-
nih kontaktnih naslovih:

EDUCA Izobraževanja
Šempas 84, 5261 ŠEMPAS
T: 08 2053 225   F: 08 2053 226
E: stefan@educaizobrazevanje.si,  info@educaizobrazevanje.si

Vašo pisno prijavo pričakujemo najkasneje 5 dni pred pričetkom 
konference. Pošljete jo lahko na zgoraj navedene naslove po pošti, 
faksu-u ali e-pošti.

Skrajni rok za morebitno odpoved (pisno) je 3 dni pred pričetkom 
konference, sicer zaračunamo administrativne stroške v višini 20% 
od kotizacije.

HOTELSKA NAMESTITEV IN REZERVACIJE
Ker bo konferenca potekala v kongresnem centru Grand hotela SAVA 
Rogaška Slatina smo s hotelirji dogovorili za vas posebej ugodne 
cene prenočevanj. 
Informacije in rezervacijo prenočišč opravite neposredno pri hotel-
skem ponudniku na hotelskih kontaktih.

VEČERNO DRUŽENJE
Bo tako kot vselej zanimivo in prijetno. Seveda s svečano večerjo in 
s posebnim programom.



PRIJAVNICA je na naslednji strani ...
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ČETRTEK, 23. oktober 2025

08.30 – 09.30 Registracija udeleženk/cev in kava 
dobrodošlice

09.30 – 09.45 Otvoritev konference in Pozdravni nagovori

09.45 – 10.45 Peter Mesarec, AI svetovalec, SEOS.si Ljubljana: 
UMETNA INTELIGENCA V TAJNIŠTVU ŠOLE ALI 
VRTCA – PRAKTIČNO IN VARNO

�	 Kateri AI programi so sploh primerni za naše 
delo?

�	 Ali je brezplačna verzija dovolj ali je smiselno 
vlagati v plačljive?

�	 Kako zagotoviti varnost osebnih podatkov?

�	 Praktičen prikaz:
-	 kako s pomočjo AI pripraviti besedila, vabila, 

grafike in analize,
-	 kako poenostaviti komunikacijo s starši in 

zunanjimi partnerji,
-	 ter kako umetno inteligenco vključiti tudi v 

kadrovske naloge tajništva v šoli/vrtcu?

10.45 – 11.45 Pravnik - predavatelj/ica v dogovarjanju:
NOVOSTI V SLOVENSKI ZAKONODAJI, KI 
SE NANAŠAJO NA PODROČJE VZGOJE in 
IZOBRAŽEVANJA

�	 Zakon o osnovni šoli

�	 Zakon o vrtcih

�	 ZOFVI (Zakon o organiziranju in financiranju 
vzgoje in izobraževanja)

11.45 – 12.15 Odmor za napitke

12.15 – 13.15 Izbirna predavanja po sekcijah:

Sekcija A:
Mija Požlep, sekretarka, Ministrstvo RS za vzgojo 
in izobraževanje: 
AKTUALNA VPRAŠANJA IZ DELOVNIH 
RAZMERIJ V VIZ (uvodoma kot predavanje, 
sicer pa kot odgovori na vaša vprašanja )

Sekcija B:
Roman Ažbe, sistemski analitik, Ministrstvo RS 
za vzgojo in izobraževanja: 
KPIS IN NOV PLAČNI ZAKON
�	 Kratek pregled aplikacije s poudarki na 

najpogostejših napakah uporabnikov

�	 Pregled novosti, ki jih je prinesel novi plačni 
zakon in navezava na KPIS

�	 Nasveti za lažje delo z aplikacijo

13.15 – 15.00 Prosto za kosilo v lastni režiji

15.00 – 16.30 mag. Urška Ajdišek, jungovska analitičarka, psi-
hoterapevtka jungovske analitične smeri, jungo-
vski poslovni coach; KONSULTA Urška Ajdišek S.P. 
Izola: DAROVI ŽENSKE
�	 Kakšne darove ženska nosi v sebi (na 

psihološkem, fizičnem, duhovnem ali 
mentalnem nivoju)?

�	 Kakšni so njeni največji izzivi in kako jih 
uporabiti sebi v prid?

�	 Kako ji darovi in izzivi pomagajo pri stiku 
z najlepšim v sebi in pri doseganju svojih 
potencialov?

16.45 – 18.00 Fakultativni ogled Stolpa Kristal Rogaška Slatina

16.30 – 19.45 Prosto »za razvajanje«

19.45… Večerno druženje s posebnim programom

P O D R O B N E J Š I  P R O G R A M  K O N F E R E N C E
PETEK, 24. oktober 2025 

08.00 – 08.45 Martina Jug, sekretarka, Ministrstvo RS za javno 
upravo: DOLOČITEV PLAČNEGA RAZREDA JAV-
NEGA USLUŽBENCA OB ZAPOSLITVI, PREME-
STITVI IN NAPREDOVANJU V NAZIV
�	 Določitev plačnega razreda javnega uslužben-

ca (tudi tajnice v VIZ) ob zaposlitvi, premestitvi 
in napredovanju v naziv

�	 Kako se v teh primerih določajo osnovne plače 
javnih uslužbencev v prehodnem obdobju do 
leta 2028?

08.45 – 09.30 Mag. Katja Knez, sekretarka, Ministrstvo RS za jav-
no upravo: NAPREDOVANJE JAVNIH USLUŽBEN-
CEV (TUDI TAJNIC V VIZ) V VIŠJI PLAČNI RAZRED
�	 Napredovanje javnih uslužbencev v višji plačni 

razred

�	 Na kaj morate biti posebej pozorni pri preverja-
nju izpolnjevanja pogojev za napredovanje?

�	 Kdaj lahko javni uslužbenci napredujejo pospe-
šeno in kdaj se jim lahko napredovanje zadrži?

09.30 – 10.00 Sadni odmor

10.00 – 11.15 dr. Damjana Pondelek, direktorica; Urednica, 
d.o.o. Kamnik: NARAVA KRIZNIH SITUACIJ V 
ŠOLAH ALI VRTCIH IN KAKO DRAGOCENA JE 
VAŠA VLOGA TAJNICE PRI PRAVOČASNEM 
ZAZNAVANJU TEŽAV IN ODZIVANJU NANJE
�	 Od manjših nesporazumov do resnih kriznih 

situacij, kot so konflikti, nasilje, nesreče

�	 Od pravočasnega prepoznavanja težav in 
odzivanja nanje je odvisno, kako uspešno bomo 
krizne situacije reševali

�	 Na točki pravočasnega prepoznavanja, da ima 
šola težavo in nato pravočasnega odzivanja, je 
vloga tajništva ključna

�	 Pogosto je namreč tajništvo prvo, ki zazna 
težave - zanje vam povedo učenci, starši ali 
zaposleni, včasih pa temne oblake razkrije šele 
mail ali telefonski klic novinarja ... 

�	 Skupaj bomo raziskali, kako lahko s 
pravočasnim zaznavanjem in ustreznim 
odzivanjem prispevate k hitri in učinkoviti 
rešitvi kriznih situacij.

11.15 – 12.30 Andreja Samec Koderman, Andreja Consulting, 
Andreja Samec Koderman s.p. Maribor:
ETIČNA IN ZAKONITA UPORABA UMETNE INTE-
LIGENCE V DELOVNIH PROCESIH 
�	 Pogoste kršitve uporabe umetne inteligence z 

vidika varstva osebnih podatkov in avtorskih 
ter sorodnih pravic

�	 Katere prakse uporabe umetne inteligence so 
nedopustne?

�	 Visoko tvegani sistemi na kadrovskem področju

�	 Katere obveznosti mora delodajalec izpolniti pri 
uporabi umetne inteligence v delovnih procesih?

POT DO DIGITALNIH PERSONALNIH MAP
�	 Pravne podlage na področju digitalnega 

poslovanja

�	 Obvezni ukrepi delodajalcev javnega prava na 
poti do digitalizacije

�	 Roki hrambe kadrovskih dokumentov  
(zakonske podlage)

�	 Odgovorno ravnanje s personalnimi mapami

12.45 – 14.00 Fakultativni ogled Kozmetike Afrodita
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USTANOVA

NASLOV, POŠTA

E-POŠTA UDELEŽENKE/CA

TELEFON

N a  i z o b r a ž e v a n j e  p r i j a v l j a m o  n a s l e d n j e  u d e l e ž e n k e / c e :

IME IN PRIIMEK

IME IN PRIIMEK

IME IN PRIIMEK

P r i j av l j e n e  u d e l eže n c e / ke  s e  v p i š e  v  s ez n a m  p r i j av l j e n i h  za  i n te r n o  u p o ra b o !  

Udeležil/a se bom večernega druženja:   DA         NE

Udeležil/a se bom fakultativnega ogle-
da Stolpa Kristal Rogaška v četrtek, 
23. 10. od okvirno 16.45 do 18.00

  DA         NE

Udeležil/a se bom fakultativnega ogle-
da Kozmetike Afrodita v petek, 24. 10. 

okvirno od 12.45 do 14.00
  DA         NE

P O D A T K I  Z A  I Z S T A V I T E V  R A Č U N A :  ( v s i  p o d a t k i  s o  o b v e z n i )

DAVČNA ŠT. OZ. ID ZA DDV

DAVČNI ZAVEZANEC   DA         NE

MATIČNA ŠTEVILKA

RAČUN ODPRT PRI BANKI (ime banke)

BANČNI RAČUN-TRR

BIC KODA

E-MAIL ZA E-RAČUN

DATUM: PODPIS ODG. OSEBE, ŽIG:

P R I J A V N I C A

Priporočamo, da izpolnjeno prijavnico pošljete na fax. št. 08 2053 226 ali po klasični pošti na naslov:  
EDUCA Izobraževanje, P. P. 181, 5000 Nova Gorica, ali pa skenirano na e-pošto: info@educaizobrazevanje.si


