no konferenco, ki bo namenjena izkljuéno tajnicam in taj-
nikom iz slovenskih Sol ter vrtcev. 1zvedli jo bomo v ¢udovi-
tem ambientu v Rogaski Slatini.

P ri EDUCI smo pripravili naso tradicionalno ze XXI. Izobrazeval-

Za vas smo pripravili bogat nabor aktualnih tem, ki so Se kako
relevantne pri vasem delu - od izjemno pomembnih in obseznih
zakonodajnih novosti, preko konkretnih opcij za uporabo ume-
tne inteligence pri delu tajnic v VIZ; pa do letos tako pomembnih
napredovanj v javhem sektorju, aktualnostih iz delovnih raz-
merij, KPIS,...

OSREDNJE KONFERENCNE TEME

> Dolocitev placnega razreda javnega usluzbenca ob
zaposlitvi, premestitvi in napredovanju v naziv

v

Kako se v teh primerih dolocajo osnovne place javnih
usluzbencev v prehodnem obdobju do leta 20287

Napredovanje javnih usluzbencev v visji placni razred ‘j E

v

> Na kaj morate biti posebej pozorni pri preverjanju -
izpolnjevanja pogojev za napredovanje?

v

Kdaj lahko javni usluzbenci napredujejo pospeseno in kdaj se jim
lahko napredovanje zadrzZi?

v

Aktualno na podrocju delovnih razmerij v vzgoji in izobraZevanju

> Novosti v slovenski zakonodaji, ki se nanasajo na podrocje vzgoje
in izobraZevanja (Zakon o osnovni Soli, Zakon o vrtcih, Zakon o
organizaciji in financiranju vzgoje in izobraZevanja,...)

> Umetna inteligenca v tajnistvu Sole ali vrtca - da bo prakticno in
varno

> Eticna in zakonita uporaba umetne inteligence v delovnih
procesih

Aktualno glede kadrovskih evidenc
Pot do digitalnih personalnih map
KPIS in novi placni zakon

Tajnistvo Sole/vrtca - sredisce dogajanja v krizni situaciji

vV OV VvV VWV

Kaksna je narava kriznih situacij v Solah ali vrtcih in kako
dragocena je vasa vloga tajnice pri pravo¢asnem zaznavanju
teZzav in odzivanju nanje

v

Darovi Zenske na psiholoskem, fizicnem, duhovnem ali
mentalnem nivoju

PREDAVATELIJI

Predavanja bodo izvedliizku$eni in renomirani predavatelji/ce s ka-
terimi smo Ze sodelovali; nekateri pa bodo z nami prvi¢ (Martina Jug,
Mag. Katja Knez, Andreja Samec Koderman, dr. Damjana Ponde-
lek, Mija Pozlep, Roman AZbe, Peter Mesarec, mag. Urska Ajdisek).

EDUCA izobrazevanja 2025

Sodobna tajnica v vzgoji.
In 1Izobrazevanju XXI. zozs) |

23. in 24. oktober 2025 | Grand hotel SAVA Rogaska Slatina |

.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.

.'k\

TERMIN, TRAJANIJE IN LOKACIJA KONFERENCE

Konferenca se bo pricela v cetrtek, 23. oktobra ob 9.30 ter za-
kljucila v petek 24. oktobra okoli 12.15.

Potekala bo v KONGRESNEM CENTRU Grand hotela SAVA Rogaska
Slatina.

KOTIZACIJA IN PLACILO

Kotizacija znasa 280,00 EUR + DDV. Kotizacija vkljucuje prisotnost
oba dneva konference, strokovno gradivo, okrepcila med odmori ter
vecerno druzenje. Vsaki drugi udelezen-
ki/udelezencu, ki prihaja iz iste ustanove
priznavamo 10 % popust na navedeno ko-
tizacijo. Kotizacijo placate Sele na osno-
vi izstavljenega rac¢una. Popusti se ne
seStevajo.

V primeru, da se ne boste udelezili vecer-
je znaSa kotizacija 260,00 EUR + DDV. V
primeru, da se boste udelezili konferen-
ce samo prvi dan zna$a kotizacija 190,00
EUR + DDV. V primeru, da se boste udelezili konference samo drugi
dan znasa kotizacija 170,00 EUR + DDV.

INFORMACIJE TER PRIJAVE IN ODJAVE

Podrobnejse informacije vam bomo posredovali na spodaj navede-
nih kontaktnih naslovih:

EDUCA Izobrazevanja

Sempas 84, 5261 SEMPAS

T: 08 2053 225 F:08 2053 226

E: stefan@educaizobrazevanje.si, info@educaizobrazevanje.si

VaSo pisno prijavo pricakujemo najkasneje 5 dni pred priCetkom
konference. Posljete jo lahko na zgoraj navedene naslove po posti,
faksu-u ali e-posti.

Skrajni rok za morebitno odpoved (pisno) je 3 dni pred pricetkom
konference, sicer zaracunamo administrativne stroske v visini 20%
od kotizacije.

HOTELSKA NAMESTITEV IN REZERVACLIE

Ker bo konferenca potekala v kongresnem centru Grand hotela SAVA
Rogaska Slatina smo s hotelirji dogovorili za vas posebej ugodne
cene prenocevanj.

Informacije in rezervacijo prenocCiS¢ opravite neposredno pri hotel-
skem ponudniku na hotelskih kontaktih.

VECERNO DRUZENIJE

Bo tako kot vselej zanimivo in prijetno. Seveda s sve¢ano vecerjo in
s posebnim programom.

PROGRAM KONFERENCE je na naslednji strani ...




09.30 - 09.45
09.45 -10.45

10.45 - 11.45

11.45-12.15
1215 -13.15

13.15 - 15.00
15.00 - 16.30

16.45 - 18.00
16.30 - 19.45
19.45...

PODROBNEJSI PROGRAM KONFERENCE

08.00-08.45 Martina Jug, sekretarka, Ministrstvo RS za javno

CETRTEK, 23. oktober 2025

08.30 - 09.30 Registracija udelezenk/cev in kava

dobrodoslice

Otvoritev konference in Pozdravni nagovori

Peter Mesarec, Al svetovalec, SEOS.si Ljubljana:
UMETNA INTELIGENCA V TAJINISTVU SOLE ALI
VRTCA - PRAKTICNO IN VARNO

> Kateri Al programi so sploh primerni za nase
delo?

> Ali je brezplacna verzija dovolj ali je smiselno
vlagati v placljive?
> Kako zagotoviti varnost osebnih podatkov?

> Prakti¢en prikaz:
- kako s pomocjo Al pripraviti besedila, vabila,
grafike in analize,
- kako poenostaviti komunikacijo s starsiin
zunanjimi partnerji,
- ter kako umetno inteligenco vkljuciti tudi v
kadrovske naloge tajnistva v Soli/vrtcu?

Pravnik - predavatelj/ica v dogovarjanju:
NOVOSTI V SLOVENSKI ZAKONODAJI, KI
SE NANASAJO NA PODROCJE VZGOJE in
IZOBRAZEVANJA

Y Zakon o osnovni soli

) Zakon o vrtcih

> ZOFVI (Zakon o organiziranju in financiranju
vzgoje in izobraZevanja)

Odmor za napitke

Izbirna predavanja po sekcijah:

Sekcija A:

Mija Pozlep, sekretarka, Ministrstvo RS za vzgojo
in izobrazevanje:

AKTUALNA VPRASANJA I1Z DELOVNIH
RAZMERIJ V VIZ (uvodoma kot predavanje,
sicer pa kot odgovori na vasa vprasanja)

Sekcija B:

Roman Azbe, sistemski analitik, Ministrstvo RS

za vzgojo in izobrazevanja:

KPIS IN NOV PLACNI ZAKON

> Kratek pregled aplikacije s poudarki na
najpogostejsih napakah uporabnikov

> Pregled novosti, ki jih je prinesel novi placni
zakon in navezava na KPIS

> Nasveti za laZje delo z aplikacijo

Prosto za kosilo v lastni reziji

mag. Urska Ajdisek, jungovska analiticarka, psi-

hoterapevtka jungovske analiticne smeri, jungo-

vski poslovni coach; KONSULTA Urska AjdiSek S.P.

Izola: DAROVI ZENSKE

> Kaksne darove Zenska nosi v sebi (na
psiholoskem, fizicnem, duhovnem ali
mentalnem nivoju)?

> Kaksni so njeni najvecji izzivi in kako jih
uporabiti sebi v prid?

> Kako ji darovi in izzivi pomagajo pri stiku
z najlepsim v sebi in pri doseganju svojih
potencialov?

Fakultativni ogled Stolpa Kristal Rogaska Slatina

Prosto »za razvajanje«

Vecerno druzenje s posebnim programom

Organizator si
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08.45 - 09.30

09.30 -10.00
10.00 - 1115

1115 - 12.30

12.45 -14.00

upravo: DOLOCITEV PLACNEGA RAZREDA JAV-

NEGA USLUZBENCA OB ZAPOSLITVI, PREME-

STITVIIN NAPREDOVANJU V NAZIV

> Dolocitev placnega razreda javnega usluzben-
ca (tudi tajnice v VIZ) ob zaposlitvi, premestitvi
in napredovanju v naziv

> Kako se v teh primerih dolocajo osnovne place
javnih usluzbencev v prehodnem obdobju do
leta 20287

Mag. Katja Knez, sekretarka, Ministrstvo RS za jav-

no upravo: NAPREDOVANJE JAVNIH USLUZBEN-

CEV (TUDI TAJNIC V VIZ) V VISJI PLACNI RAZRED

> Napredovanje javnih usluzbencev v visji placni
razred

> Na kaj morate biti posebej pozorni pri preverja-
nju izpolnjevanja pogojev za napredovanje?

Y Kdaj lahko javni usluZbenci napredujejo pospe-
Seno in kdaj se jim lahko napredovanje zadrzi?

Sadni odmor

dr. Damjana Pondelek, direktorica; Urednica,

d.o.o0. Kamnik: NARAVA KRIZNIH SITUACIJ V

SOLAH ALI VRTCIH IN KAKO DRAGOCENA JE

VASA VLOGA TAINICE PRI PRAVOCASNEM

ZAZNAVANJU TEZAV IN ODZIVANJU NANJE

> 0d manjsih nesporazumov do resnih kriznih
situacij, kot so konfiikti, nasilje, nesrece

> Od pravocasnega prepoznavanja tezav in
odzivanja nanje je odvisno, kako uspesno bomo
krizne situacije resevali

> Na tocki pravocasnega prepoznavanja, da ima
Sola tezavo in nato pravocasnega odzivanja, je
vloga tajnistva kljucna

> Pogosto je namrec tajnistvo prvo, ki zazna
teZave - zanje vam povedo ucenci, starsi ali
zaposleni, véasih pa temne oblake razkrije Sele
mail ali telefonski klic novinarja ...

> Skupaj bomo raziskali, kako lahko s
pravocéasnim zaznavanjem in ustreznim
odzivanjem prispevate k hitri in ucinkoviti
resitvi kriznih situacij.

Andreja Samec Koderman, Andreja Consulting,
Andreja Samec Koderman s.p. Maribor:

ETICNA IN ZAKONITA UPORABA UMETNE INTE-
LIGENCE V DELOVNIH PROCESIH

) Pogoste krsitve uporabe umetne inteligence z
vidika varstva osebnih podatkov in avtorskih
ter sorodnih pravic

> Katere prakse uporabe umetne inteligence so
nedopustne?

> Visoko tvegani sistemi na kadrovskem podrocju
> Katere obveznosti mora delodajalec izpolniti pri
uporabiumetneinteligence vdelovnih procesih?

POT DO DIGITALNIH PERSONALNIH MAP

> Pravne podlage na podrocju digitalnega
poslovanja

> Obvezni ukrepi delodajalcev javnega prava na
poti do digitalizacije

> Roki hrambe kadrovskih dokumentov
(zakonske podlage)

> Odgovorno ravnanje s personalnimi mapami

Fakultativni ogled Kozmetike Afrodita

pridrZuje pravico do manjsih programskih sprememb.

PRIJAVNICA je na naslednji strani...
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PRIJAVNICA

USTANOVA

NASLOV, POSTA

E-POSTA UDELEZENKE/CA

TELEFON

Na izobraZevanje prijavljamo naslednje udeleienke/ce:

IME IN PRIIMEK

IME IN PRIIMEK

IME IN PRIIMEK

Prijavljene udeleZzence/ke se vpiSe v seznam prijavljenih za interno uporabo!

UdeleZil/a se bom vedernega druZenja: DA NE

Udelezil/a se bom fakultativhega ogle-
da Stolpa Kristal Rogaska v Cetrtek, DA NE
23. 10. od okvirno 16.45 do 18.00

UdeleZil/a se bom fakultativnega ogle-
da Kozmetike Afrodita v petek, 24. 10. DA NE
okvirno od 12.45 do 14.00

PODATKI ZA 1ZSTAVITEV RACUNA: (vsi podatki so obvezni)

DAVCNA ST. OZ. ID ZA DDV

DAVCNI ZAVEZANEC DA NE

MATICNA STEVILKA

RACUN ODPRT PRI BANKI (ime banke)

BANCNI RACUN-TRR

BIC KODA

E-MAIL ZA E-RACUN

DATUM: PODPIS ODG. OSEBE, ZIG:

Priporoamo, da izpolnjeno prijavnico posljete na fax. st. 08 2053 226 ali po klasi¢ni posti na naslov:
EDUCA lzobraZevanje, P. P. 181, 5000 Nova Gorica, ali pa skenirano na e-posto: info@educaizobrazevanje.si




